INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Leda Maria Alejandra Gandara Espino
Administradora General

adinisterio de Cuitura y Deportes

Su despache.

Estimada sefiora Administradora General:

Tengo el agrade de dirigitme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividad,

Nombre completo del Contratista: Edy Alberto Maeda Villanueva

Bimere de contrete: 020-35-2024

pdiiaay

Servicios (Técnicos o Profesionales): Tecnicos

Mdmero de Factura: 3690087393
Honerarios Mensuales: Q. 5,000.00
Bonto Total del Contrato Q. 59,677.42
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Servicios Generales
Qhbjetivos del Contrato:

Guatemal; 3t de julio de 2024

do el siguient

CUE

Azuerde Minideriak
Nit del Contreatista:
Serie:

Periodo del informe:

Plazo del Contrato:

2248-05541-0101
No. 6-2024

89237587

EESD5AB1
o1 al 31 de julio _
03 de enero de 2024 al 31 de diciembre 2024

“El Tecnico” se compromete a prestar sus servicios para Servicios Generales de la Direccién Superior del

Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arregio « las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios que se describen a continuacion, sin ser estas imitatives,
sino enunciativas. (segiin Clausula de contrato: Tercera).

Pesarrollo Ordenade de Adividades:

o) - Apoye en la programacién de las actividades asignadas a cada uno de los colaboradores de la Seccion de Servicios

b) - Apoye en la verificacion y supervision de las actividades que se realizan los colaboradores de la Seccién de Servicios Generales.

) - Brinde apoyo en la elaboracién de Correspondencia de la Seccitn de Servicios Generales.

d) - Apoye en el control de kilometraje y combustible de los vehiculos asignados a la Direccion Superior.

e) - Brinde apoyo en desarrollo de procesos que permitan identificar fuentes de mejora en cuanto a la productividad del personal y uso de implementos .

Edy Alberto Maeda Villanueva
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-

/zwf -

7

“" Firma de Contratista

e
José /-(nd\rléf Véasquez judirez

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
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Lie. José André
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